UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Djc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SO NOI VU
S6: 1066 /QD-SNV Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 06 thang [ inam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu té chirc
ciia Trung tAm Luru trir lich sir Thanh phé Hé Chi Minh truc thude
S Noi vu Thanh phé Ho Chi Minh

GIAM POC SO NOI VU THANH PHO HO CHi MINH

Can cir Ludt Té chirc Chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 ndm 2025;
Can ciwr Ludt Luu trit ngay 21 thang 6 nam 2024,

Can cir Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 ciia
Chinh phii quy dinh vé thanh Idp, t6 chirc lai, gidi thé don vi sw nghiép cong ldp;

Can cir Nghi dinh s6 83/2024/NP-CP ngay 10 thing 7 nam 2024 ciia
Chinh phii sira déi, b6 sung mét sé diéu cia Nghi dinh s6 123/2016/NP-CP
ngay 01 thang 9 ndm 2016 ciia Chinh phit quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén
han va co cdu t6 chire ciia bé, co quan ngang bg da dwoc siva doi, b6 sung mot
sé diéu theo Nghi dinh sé 101/2020/ND-CP ngay 28 thing 8 nam 2020 ciia
Chinh phii; Nghi dinh sé6 10/2016/NP-CP ngay 01 thing 02 ndm 2016 cia
Chinh phii quy dinh vé co quan thuéc Chinh phii da dwoc sira d6i, b6 sung mot
s6 diéu theo Nghi dinh sé 47/2019/ND-CP ngay 05 thing 6 nam 2019 ciia Chinh
phii va Nghi dinh s6 120/2020/NP-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 ciia Chinh
phii quy dinh vé thanh Idp, t6 chirc lai, gidi thé don vi sw nghiép céng lap;

Can cir Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 ciia
Chinh phu vé vi tri viéc lam va sé lwong nguoi lam viéc trong don vi sy nghiép
cong lap;

Can cir Nghj dinh s6 60/2021/NP-CP ngay 21 thing 6 nam 2021 cua
Chinh phui quy dinh co ché tw chii tai chinh cia don vi sy nghiép cong lap;

Can cir Nghi dinh s6 111/2025/NP-CP ngay 22 thang 5 nam 2025 cua
Chinh phui sita doi, bé sung mét sé diéu cia Nghi dinh sé 60/2021/ND-CP ngay
21 thang 6 nam 2021 cua Chinh phi quy dinh co ché ty chu tai chinh cia don vi
sy nghiégp cong lap;
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Can cir Nghi dinh s6 150/2025/NP-CP ngay 12 thang 6 nam 2025 ciia
Chinh phii quy dinh té chirc cdc co quan chuyén mén thuée Uy ban nhdn dan
tinh, thanh phé triee thudc trung wong va Uy ban nhdn dan xd, phwong, dédc khu
thanh pho thudc tinh, thanh phé triee thudc trung wong;

Can cir Nghi dinh s6 113/2025/ND-CP ngay 03 thdng 6 nam 2025 ciia
Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu ciia Ludt Lueu trit;

Can cit Thong tw s6 06/2025/TT-BNV ngay 15 thang 5 nam 2025 ciia Bé
truong Bo Noi vu quy dinh chi tiét mot sé dieu cuia Ludt Luu trit;

Can cir Théng tw s6 10/2025/TT-BNV ngay 19 thing 6 ndm 2025 cia B
NGi v huéng dan chize nang, nhiém vu, quyén han cia Sé Néi vu thuge Uy ban
nhan dan tinh, thanh phé truc thuge trung wong va linh vuc ngi vu cia phong
chuyén mén thugc Uy ban nhén dan xd, phwong, dac khu thuge tinh, thanh phé
truc thugc trung wong;

Can cit Quyét dinh sé 03/2025/0D-UBND ngay 01 thdng 7 ndm 2025 cua
Uy ban nhan dan Thanh phé ban hanh Quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén
han va co cdu t6 chirc cia Sé NGi vy Thanh phé Ho Chi Minh;

Can cit Quyét dinh sé6 996/0P-UBND ngay 28 thang 8 ndm 2025 cua Uy
ban nhan dan Thanh phé vé thanh ldp Trung tdm Luweu trit lich sz Thanh phé Ho
Chi Minh truc thugc Sé Ngi vu Thanh phé Hé Chi Minh trén co sé hop nhdt
Trung tam Luu triz lich stz Thanh phé, Trung tdm Luwu trit lich siz tinh Binh
Duong va Trung tam Luu trie lich sur;

Can cir Quyét dinh s6 1243/0D-UBND ngay 30 thang 8 nam 2025 ciia Uy
ban nhan dan Thanh phé vé viéc ity quyén cho Thii trudng co quan chuyén mén
thuéc Uy ban nhan dén Thanh phé H6 Chi Minh quy dinh chire ndng, nhiém vu,
quyén han va co cdu té6 chirc cia chi cuc, don vi su nghiép cong lap thuoc co
quan chuyén mon thuéc Uy ban nhén dan Thanh phé H6 Chi Minh déi voi
trieong hop thudc tham quyén ciia Uy ban nhén dan Thanh pho Ho Chi Minh;

Theo dé nghi cia Gidm doc Trung tam Luu trit lich siv Thanh phé H6 Chi
Minh va Chanh Van phong So Noi vu.
QUYET PINH:

Pi¢u 1. N§i dung ban hanh

Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén
han va co cau to chtic ciia Trung tdm Luu trit lich sir Thanh phé HO Chi Minh
tryc thudc S Noi vu Thanh phd H6 Chi Minh.



Piéu 2. Hiéu lwc thi hanh
Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 3. Trach nhiém thi hanh

Chéanh Vian phong S& Noi vu Thanh phé HO6 Chi Minh, Giam dbc Trung
tam Luu trir lich sit Thanh phé H6 Chi Minh va Thu trudng cac co quan ¢ lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh ne‘ly.é./4 (
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- Nhu Diéu 3;

- UBND TP (dé bao c4o);

- Bang uy S& Noi vy,

- SNV: Cac PGD; cac phong chuyén mon, nghiép vu,
Ban Thi dua - Khen thuong va cac don vi sy nghiép
cong lap tryc thudc SO Noi vu;

- Luu: VT, VP, V.




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

QUY PINH

Chirc niing, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chirc ciia
Trung tim Luru trir lich sit Thanh phé Hd Chi Minh truc thudc
Sé Noi vu Thanh phé Hé Chi Minh

(Kém theo Quyét dinh s6 1066 /OP-SNV ngay 06 thang 11ndm 2025 ciia Giam
doc S¢ Ngi vu Thanh phé Ho Chi Minh)

Chuong I
VI TRi, CHUC NANG VA NHIEM VU, QUYEN HAN

Diéu 1. Vi tri va chirc ning

1. Trung tdm Luu trir lich st Thanh phd Ho Chi Minh (goi tat la Trung
tam) 1a don vi su nghiép cong lap truc thudc S Noi vu Thanh phd H6 Chi Minh
(goi tat 1a S Noi vu), chiu su chi dao, quan 1y truc tiép vé to chirc, bién ché va
hoat dong cua S& No1 vy; déng thoi, chép hanh sy chi dao, huong dan, kiém tra
vé chuyén mon, nghi¢p vu ctia Cyc Van thu va Luu trir nha nudce va cac co quan
nha nudc cd thim quyén.

2. Trung tdm c6 chirc nang gitp Giam déc S& Noi vu quan 1y tai lidu luu
trir cia Nha nuéc & Thanh phé HO Chi Minh, co so dit liéu luu trir quy dinh tai
Luat Luu trit va co s& dit liéu tai liéu luu trit ctia hdi quan chung ¢ dia phuong
do Pang, Nha nudc giao nhi€ém vu; thuc hién luu triv dbi voi tai liéu luu trir vinh
vién duoc tiép nhan tr co quan, td chirc va tai liéu luu trit khac theo quy dinh
ctia phép ludt; cung cap cac dich vu luu trir theo thAm quyén.

3. Trung tdm c6 tru sé lam viéc, trang thiét bi, ngué)n nhan su; c6 tu cach
phap nhan, c¢6 con ddu va tai khoan riéng theo quy dinh ctia phap luat.

4. Tru s6 lam viéc:

a) Co s& 1 (try so chinh): s6 951 Lé Kha Phiéu, Khu phd 58, phuong An
Lac, Thanh phd H6 Chi Minh.

b) Co s& 2: s6 679 V& Vin Kiét, Khu 3, phuong Binh Dwong, Thanh ph
Hb Chi Minh.

¢) Co s& 3: s6 03 Pham Vin Pong, phuong Ba Ria, Thanh phd H6 Chi Minh.



2

Dicu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Xay dung, ban hanh chuong trinh, ké hoach hoat dong dai han va dinh
Ky hﬁng nam theo chirc ndng, nhiém vu trinh Giam ddc S& Nbi vu phé duy¢t va
t6 chire thuc hién.

2. Tham muu xay dung va t6 chuc thuc hién cadc DE an lién quan dén chirc
nang, nhiém vuy.

3. Tryc tiép quan 1y tai liu tai luu trit vinh vién va tai liéu luu trit khac
theo quy dinh cua phép luat; thuc hién cac hoat dong thu ndp, xac dinh gia tri,
bado quan, théng ké, s6 hoa, tao 1ap co s& dir licu, td chirc sr dung tai liéu luu trix
va phat huy gia tri tai liéu Iuu trir bao quan tai cac Kho luu trir tai lidu.

4. Thu ndp, suu tam tai lidu vao Trung tam:

a) Phé duyét Danh muc hd so, tai liéu ndp vao Trung tam;

b) Hudng dan co quan, o chirc ndp hd so, tai liéu vao Trung tim theo quy dinh;

c) Lap ké hoach va t6 chirc thuc hién ké hoach swu tAm tai liéu luu tri;

d) Bao cao viéc thu ndp, suu tam tai liéu vao Trung tdm cho co quan cd
tham quyén.

5. Tao lap, bao quan va quyét dinh cho phép sir dung tai liéu luu trit du
phong theo quy dinh.

6. Tham muu, bao cao S& Noi vu trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh
phé quyét dinh:

a) Phé duyét Danh muc tai liéu luu trit tiép can c6 diéu kién tai Trung tam;

b) Viéc mang tai liéu tai Trung tdm ra nudc ngoai (trir truong hop mang
tai liéu luu trit duoc cong nhan 1a bao vat qudc gia);

¢) Huy tai liéu Iuu trit (hét thoi han luu trit; tring lap; tai liéu bi hong ning
khong con kha ning phuc hoi va khong con gia tri thong tin) tai Trung tam.

7. Quan 1y va thuc hién nghi¢p vu luu trix dbi véi tai lidu dién tir thudc
pham vi quan ly.

8. Nghién ctru tng dung khoa hoc va cong nghé vao quan 1y tai liéu luu trit.

9. Phéi hop thuc hién giai mat tai liéu luu trix tai Trung tdm theo quy dinh.

10. Tham muu S& Noi vu trinh Uy ban nhan dan Thanh phé dé nghi Bo
truong Bo Noi vu cong nhan tai li¢u luu trit c6 gid tri dac biét dbi vai tai lieu luu
trir dang bao quan tai Trung tam.
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11. Tham muu S& Noi vu trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd vé
viéc phat huy gia tri tai liéu luu trit bang cac hinh thirc theo quy dinh cta Luét
Luu trit va quy dinh khic cta phap luét c6 lién quan: Cong khai Danh myc ho
so0, tai liéu luu trir; Cong b, trién 13m, gidi1 thi¢u tai 1iéu luu trit; Bién soan, Xuat
ban, in, phat hanh xuit ban pham luu trir; Long ghép trong hoat dong cua co s&
gido duc; Cac hinh thurc khac.

12. T6 chirc st dung tai liéu luu trit theo quy dinh cua phéap luat, gom:
Phuc vu ddc gia st dung tai li¢u luu trir; Cép ban sao tai li€u luu trir (bao g(‘A)m
ban sao tai liéu luu trit c6 x4c thuc cta ngudi dimg dau co quan, td chirc, ngudi
dung dau Luu trit lich sir va ban sao tai liéu luu trit khong c6 xac thyc).

13. Thuc hién céac hoat dong dich vu luu trit theo quy dinh:

a) Sb hoa, tao 1ap, chuan hoa co so dir liéu tai liéu luu triv;

b) Tu b, khtr trung, khir a-xit, vé sinh tai liéu, kho lwu tri¥ tai liéu;

¢) Tu van nghiép vu luu tri.

14. Thyc hién dich vu su nghi€p cong theo cac ti€u chi, tiéu chuan do co
quan Nha nudc c6 tham quyén quy dinh.

15. Quan ly, str dung tai chinh va tai san dugc giao theo quy dinh.

16. Quan 1y vién chuc, lao dong hop dong theo quy dinh hién hanh va
phan cép quan 1y vién chirc, lao dong hop dong ctia Nha nuéc va Thanh phd.

17. Thuc hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhan dan Thanh phé va SO
Noi vu giao.

Chuong I1
CO CAU TO CHUC BQ MAY VA SO LUQNG NGUOI LAM VIEC

Piéu 3. Giam déc va Phé Giam ddc Trung tdm Luru trir lich sir Thanh
phd Ho6 Chi Minh

1. Trung tdm c6 Giam déc va cac Pho Giam ddc. S6 luong Pho Giam ddc
dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh.

2. Giam ddc Trung tdm 1a nguoi démg dau Trung tdm do Giam dbc S&
Noi vu bd nhiém, 1a nguoi dai dién theo phap ludt trong cac hoat dong cua
Trung tam; dai dién phdp nhan ctia Trung tam; chiu trach nhi¢m truéc Giam dbe
S Noi vu va trudc phap luat vé viéc diéu hanh hoat dong cua Trung tam theo
nhiém vu va quyén han dugc quy dinh.
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3. Cac Phé Giam ddc Trung tdm do Giam ddc S& Noi vu bd nhiém theo
dé xuét cua Giam d6c Trung tam, 12 ngudi giup Giam ddc Trung tdm phy trach,
chi dao mot sb mang cong tac cua Trung tam, chiu trach nhiém truéc Gidm dde
Trung tdm va trudc phap ludt vé nhiém vu duoc phan cong. Khi Giam ddc
Trung tdm vang mit, mot Pho Giam ddc Trung tim duoc Gidm déc Trung tdm
iy nhiém thay Giam déc Trung tdm diéu hanh céc hoat dong cua Trung tAm.

4. Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, cach
churce, cho tir chuc, khen thudng, ky luat, nghi huu va thyc hién céac ché d6 chinh
sach khac d6i véi Giam dbc va Pho Giam dbc Trung tdm thyc hién theo quy dinh
ctia phap luat va phan cip quan Iy vién chirc ciia Uy ban nhan dan Thanh phd.

Picu 4. Co cdu to chirc ciia Trung tAm Luu trir lich sit Thanh phé Ho
Chi Minh

1. Cac phong chuyén mén, nghiép vu truc thudc Trung tdm Luu trit lich
sit Thanh phé H6 Chi Minh

a) Phong Hanh chinh - Quan tri;
b) Phong Nghiép vu;

c) Phong Chuyén d6i so;

d) Phong Thu thap va Bao quan.

2. Trudéng phong chuyén moén, nghi€p vu thugc Trung tdm chiu trach
nhiém trudec Lanh dao Trung tam, trudc phap luat vé viéc thuc hién chitc
trach, nhiém vu, quyén han dugc giao va thuyc hién chirc nang, nhiém vu cua
phong dugc giao phu trach.

3. Phé Trudng phong chuyén mon, nghiép vu la nguoi giip Trudng
phong chuyén mén theo ddi mot sé linh vuc cong tac, chiu trach nhiém
trudc Lanh dao Trung tdm, Trudng phong va trude phap luat vé nhiém vy
dugc phan cong.

4. Viéc bo nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén,
cach chuc, cho tir chiic, khen thudng, ky luat, nghi huu va thuc hién cac ché do
chinh sach khac d6i v6i Truong phong, Phé Trudng phong chuyén mén, nghiép
vu cua Trung tdm thyc hién theo quy dinh ctia phéap luat va theo phan cong, uy
quyén quan 1y caa Giam dbc So.

5. Nhiém vu cu thé ctia cac phong chuyén mén, nghiép vu do Giam ddc
Trung tdm phan cong.
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Piéu 5. S6 lwong ngwoi lam viée

S6 luong ngudi lam viée cua Trung tdm dugc xac dinh trén co s& vi tri
viéc lam theo chirc nang, nhiém vu, quyén han, co ciu to chir, pham vi hoat
dong va nam trong tong bién ché su nghiép ciia S& Noi vu duge Uy ban nhan
dan Thanh phé phan bo hang nam.

Diéu 6. Co ché tai chinh

Trung tam hoat dong theo co ché tu cha vé tai chinh dugc quy dinh tai Nghi
dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 nam 2021 caa Chinh pha quy dinh co ché
tu chu tai chinh caa don vi su nghiép cong 1ap; Nghi dinh s6 111/2025/ND-CP
ngay 22 thang 5 nim 2025 ctia Chinh phua vé sira doi, bo sung mot sb diéu ciia Nghi
dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 nam 2021 cua Chinh phi quy dinh co ché
tu cha tai chinh cta don vi su nghiép cong lap va cac van ban quy pham phap luat
khac co lién quan.

Chuong 111
TRACH NHIEM VA PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC CUA LANH
PAO VA VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG THUQC TRUNG TAM

Piéu 7. Trach nhiém va pham vi gidi quyét cong viéc ciia Giam doc
1. Trach nhiém

a) Giam d6c Trung tm 1a ngudi dung dau Trung tim do Giam ddc S
No6i vu bod nhiém, lanh dao, quan 1y, diéu hanh moi hoat dong ciia Trung tim,
chiu trach nhiém truéc Giam ddc S& va trudce phap luat vé viéc thue hién chirc
nang, nhiém vu, quyén han cua Trung tdm theo Quy dinh chirc nang, nhiém vu,
quyén han va co cau to chtic ctia Trung tim va cic cong viéc dugc Giam ddc S
phan cong hoic y quyén; thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi va chiu trach
nhiém khi dé xay ra tham nhiing, gay thiét hai trong don vi.

b) Co6 trach nhi¢ém bdo cao voi Giam ddc S& Noi vu vé td chuc, hoat
dong cua Trung tam.

¢) Phan cong cac Pho Giam dbc Trung tdm phu trach mot s linh vuc
cong tac; chiu trach nhiém vé toan b cong viéc ké ca khi di phan cong, phan
cap hodc y quyén.

d) La cha tai khoan cua Trung tim, quan 1y va chiu trach nhiém vé tai
chinh, tai san cua Trung tam.

d) Chu dong phdi hop cac phong chuyén mén, nghiép vy, to chirc twrong
duong Chi cuc, cac don vi sy nghié€p cong 1ap thudc S& No1 vu dé trao ddi, giai
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quyét cac van dé co lién quan dén thuc hién chuc nang, nhiém vy, quyén han
cua Trung tdm va cac nhiém vu khac do S& Noi vu giao.

) Ky cac vin ban thudc tham quyén ctia Giam dbc Trung tam.
2. Pham vi giai quyét cong viéc

a) Nhitng cong viéc thudc trach nhi€ém ctia Gidam dbe Tru ng tam quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay, tai Quy ché 1am viéc ctia S& Noi vu va cac vin ban 6 lién quan.

b) Nhitng coéng viéc dd phan cong cho Pho Giam déc Trung tdm nhung do
thay can thiét vi ndi dung van dé& quan trong hoic cdp bach hay méi phat sinh
nén chua c6 cha truong cua cép trén hoic khong nam trong quy dinh cua phap
luat; hodc do Pho Giam ddc Trung tam phu trach Véng mat; hodc nhitng viéc céd
lién quan dén cac Pho Giam dbc Trung tdm nhung giita cic Phé Giam ddc
Trung tdm con c6 ¥ kién khac nhau.

c¢) Chu tri hop thuong ky, dot xuét cua Lanh dao Trung tam; hoi nghi vién
chtrc, nguodi lao dong va cac hoi nghi khéac.

d) Nhitng cong viéc theo yéu cau cua cdp co thim quyén va khong trai
quy dinh cua phép luét.

Diéu 8. Trach nhiém va pham vi gidi quyét cong viéc ciia Phé Giam doc
1. Trach nhiém

a) Cac Pho Giam ddc Trung tam 13 nguoi giup Giam dbc phu trach, chi
dao mot sb linh vuc cong tac cia cac phong chuyén mén, nghiép vu, cac Kho
Luu trit ciia Trung tdm; chiu trach nhiém trudc Giam dbc Trung tdm va trude
phap luat vé nhiém vu duoc phan cong.

b) Co trach nhiém ban giao cong viéc, ho so, tai liéu co6 lién quan cho Pho
Giam dbc Trung tdm duogc phan cong khi Giam dbc Trung tdm c6 su diéu chinh
phan cong nhiém vu giira cac Phé Giam doc Trung tam.

¢) Bao cdo Giam dbc Trung tdm khi di cong tac; nghi hang nam, nghi viéc
riéng phai c6 Phiéu nghi dugc Giam dbc Trung tdm chap thuan va giri Phiéu
nghi cho Phong Hanh chinh - Quéan tri luu, theo doi.

d) Thyc hién cac nhiém vu khac do Giam ddc Trung tdm phan cong.

2. Pham vi giai quyét cong viéc

a) Giai quyét mot s6 linh vuc cong tac va theo ddi, chi dao hoat dong cia
cac phong chuyén mon, nghiép vu, cac Kho Luu trit theo Théng bao phéan céng
nhiém vu Giam doc Trung tdm va cac Pho Giam ddc Trung tdm nhung van phai
nam tinh hinh céng viéc chung ctia Trung tAm.
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b) Chi dao viéc thuc hién ké hoach, dé an va céc van ban quan 1y khac
trong pham vi linh vuc dugc phan cong va theo doi, don doc cho dén khi ¢6 san
pham cudi cung.

c) Chi dao, kiém tra, don doc viéc trién khai thuc hién cac chu truong,
chinh sach, phap luat cia Nha nudc, cac quyét dinh cua Giam ddc Trung tam
trong pham vi linh vic duge phan cong, phat hién va dé xuét nhimg van dé can
stra d6i, bo sung.

d) Chu dong giai quyét céng viéc duoc phan cong, trudong hop cong viée
c6 lién quan dén linh vuc ciia Phé Giam dbc Trung tdm khac thi truc tiép phdi
hop véi Phé Giam dbc Trung tam d6 dé giai quyét. Trudng hop gitta cac Pho
Giam ddc Trung tdm con c6 y kién khac nhau thi Pho Giam doc Trung tam dang
phu trach giai quyét cong viéc d6 phai bao cao Giam dbc Trung tam xem xét,
quyét dinh.

d) Bdi véi nhitg van dé lién quan dén cha truong hodc c6 tinh nguyén tic
ma chua c6 van ban quy dinh, vuot qua thim quyén, nhitng van dé nhay cam va
nhiing van dé quan trong khac thi Phé Giam d6c Trung tdm phai xin y kién cua
Giam doc Trung tam trudc khi quyét dinh.

e) Giai quyét cac van dé khac dugc Giam ddc Trung tdm phan cong; ky
thay Giam ddc Trung tdm céc vin ban thudc tham quyén cua Giam ddc Trung
tam theo su phan cong, Gy quyén ctia Giam ddc Trung tdm va cé trach nhiém
bao cdo Giam dbc Trung tdm vé cac van ban di ky thay (thé hién tai phan noi
nhan ctia vin ban); khong duogc Gy quyén lai cho nguoi khac.

g) Khong giai quyét cac van dé ngoai pham vi dugc Giam déc Trung tam
phan cong va nhitng van dé khong thudc chirc ning, nhiém vy, quyén han cua
Trung tam.

h) Bao cdo Gidm ddc Trung tam két qua thuc hién cac nhiém vu dugc
phan cong.

3. Khi Giam déc Trung tdm ving mit, mot Phé Giam doc Trung tam
dugc Giam ddc Trung tdm Gy quyén diéu hanh cac hoat dong cta Trung tim.
Ngoai viéc thuc hién cac quy dinh tai khoan 1 va 2 Diéu nay, Pho Gidm ddc
Trung tdm dugc Gy quyén con ¢6 quyén han va nhiém vu sau:

a) Piéu hanh, giai quyét cong viéc chung cua Trung tam; ky thay Giam
dbc Trung tdm cac vian ban thudc tham quyén cia Giam doc Trung tam theo su
iy quyén ctia Giam ddc Trung tdm va co trach nhiém béo cdo Giam ddc Trung
tdm vé cac van ban di ky thay (thé hién tai phan noi nhén cta van ban); khong
dugc uy quyén lai cho ngudi khéc.
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b) Phéi hop giai quyét cong viée véi cac Pho Giam ddc Trung tam khac.

¢) Giai quyét mot sd cong viée cap bach ctia Pho Giam déc Trung tam khac
khi Phé Giam dbc Trung tam d6 vang mit theo dé nghi ciia Truong cac phong
chuyén mon, nghiép vu ctua Trung tdm c6 lién quan. Truong cac phong chuyén
mon, nghiép vu ciia Trung tdm c6 lién quan chiu trich nhiém xin y kién Pho
Giam ddc Trung tdm phu trach trude khi dé nghi Pho Giam ddc Trung tam duoc
iy quyén giai quyét va trinh bay ¥ kién ctia Pho Giam dbc Trung tdm phu trach
cho Phé Giam ddc Trung tdm duogc ty quyén biét, bao cao Giam ddc Trung tam
khi ¥ kién cta Pho Giam ddc Trung tdm phu trach va Pho Giam déc Trung tam
duogc ty quyén khéac nhau.

Diéu 9. Trach nhiém va pham vi gidi quyét cong viéc cia vién chire,
nguwoi lao dong

1. Nghiém chinh chép hanh cac quy dinh cia phap luat vé vién chiic,
nguoi lao dong, ché d6 cong vu va cac quy dinh, quy trinh, quy ché vé nghiép vu
chuyén mon; Quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong ctia Trung tdm; Quy
dinh bdo v€ bi mat nha nudc cua Trung tdm; Quy trinh ndi bd, thu tuc hanh
chinh ndi bo.

2. Nghiém chinh chép hanh su chi dao, phan cong nhi¢ém vu ctia Giam ddc
Trung tdm, Phé Giam dbc Trung tdm phu trach, Trudng phong, Phd Trudng
phong cac phong chuyén mon, nghiép vu thudc linh vuc cong tac.

3. Chu dong, sang tao trong giai quyét cong viéc duoc giao, bao dam tién
d6 va chat luong, tuan thu quy trinh xir Iy cong viéc. Chu dong dang ky cac giai
phap sang tao, dot pha va trién khai thuc hién khi dugc co quan, ca nhan co
tham quyén xét duyét theo chu truong khuyén khich va bao vé can bd ning
dong, sang tao vi lgi ich chung ctia ddng va phap luat nha nudc.

4. Trong qua trinh thyc hién nhiém vy, vién chic, nguoi lao dong c6 quyén
giit y kién riéng va thé hién y kién do trong Phiéu trinh dé Giam dbc Trung tam,
Pho Giam dbc Trung tdm phu trach, Truong phong va Pho Trudng phong cac
phong chuyén mén, nghiép vu phu trach linh vuc cong tac xem xét, quyét dinh.
Chiu trach nhiém trudc Giam doc Trung tdm, Pho Giam dbc Trung tam phu trach,
Trudng phong va Pho Trudng phong cac phong chuyén mon, nghiép vu phu trach
linh vuc cong tac va trudc phép luat vé thue hién chire trach, nhiém vu duoc giao.



Chuong IV
CHE PQ LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 10. Ché dj 1am viéc

Can ctr cac quy dinh cua phép luat va phan cong cia Giam doc S& Noi vy,
Giam dbc Trung tdm ban hanh va chi dao, kiém tra vi¢c thuc hién quy ché lam
viéc cua Trung tam.

Piéu 11. Quan hé cong tac
1. Béi véi Cyc Vin thu va Luu trit nha nuéce

Trung tdm chiu su chi dao, huéng dan, kiém tra vé chuyén mon, nghiép vu
ctia Cuc Van thu va Luu trit nha nude; thue hién ché do thong tin, bao cao dinh ky
va theo yéu cau.

2. Bo61 vo1 S6 No1 vu
a) Trung tdm chiu sy chi dao, quan ly truc tiép v€ to6 chuc, bién ché va
hoat dong ctia S& Noi vu.

b) Giam dbc Trung tdm chiu trach nhiém trudc Giam ddc S& Noi vu
trong viéc thuc hién chirc nang, nhiém vy, quyén han dugc giao va cac cong
viéc duge Giam ddc S Noi vu phan cong hodc iy quyén. Di voi nhitng van dé
vuot qua tham quyén hodc dung thim quyén nhung khéng du kha ning va diéu
kién dé giai quyét thi Giam doc Trung tAm phai phdi hop véi Truéng cac phong
chuyén mon, nghiép vu, té chitc twong dwong Chi cuc, cac don vi su nghiép cong
1ap thudc S& co lién quan dé hoan chinh ho so trinh Giam ddc S¢ Noi vu xem
xét, quyét dinh.

3. Bdi voi cac phong chuyén mon, nghiép vu, t6 chic twong dwong Chi
cuc, cac don vi su nghiép cong lap thudc S& Noi vu

a) Trung tdm thuc hién mdi quan hé hop tac va phdi hop trén co so binh
drfmg, theo chtic nang nhiém vy, dudi su diéu hanh cta Lanh dao S¢ Néi vu
nham dam bao hoan thanh nhiém vu chung cua nganh NoOi vu va nhiém vu cuia
tung co quan, don vi.

b) Chui dong tham khao y kién chuyén mén trong giai quyét cac van dé c6
lién quan dén chirc nang, nhiém vu ctia Trung tim nham phdi hop thuc hién
nhimg chi truong, chinh sach ctia Nha nudc, ctia nganh va ctia Thanh phd.

3. P6i v6i cac to chire Pang, doan thé thudc Trung tim

a) Giam dbc Trung tdim phdi hop chit ché véi chi bo, cip uy trong thuc
hién trach nhiém, quyén han dugc giao. Giam ddc Trung tim c6 trach nhiém bao
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dam va tao diéu kién dé chi bo thuc hién Quy dinh sé 125-QB/TW ngay 10
thang 10 ndm 2023 cta Ban Chap hanh Trung wong Pang vé chtic ning, nhiém
vy, moi quan h¢ cong tac cuia dang bd, chi bo co s trong cac don vi sy nghi¢p
cong 1ap va cac quy dinh hién hanh. Dinh ky (6 thang, 1 nam, Pai hoi Dang)
hodc dot xuat khi c6 yéu cau, Giam ddc Trung tdm bao cao voi cép uy hodc dai
hoi vé két qua hoat dong, chu truong, nhi€ém vu ctia don vi; cép uy hoac chi bg
thao lun, ra nghi quyét vé nhitng van dé 16n, quan trong dé lanh dao dang vién,
quﬁn chung trong don vi thyc hién. Bi thu Chi bd, Giam ddc Trung tam chiu
trach nhiém trudc td chirc dang va phap lut khi dé xay ra vi pham ky luat dang,
tham nhiing, tiéu cuc trong don vi. Khi cip ty, Giam d6c Trung tdm cé ¥ kién
khac nhau thi Gidm dc Trung tdm quyét dinh theo thim quyén va chiu tréch
nhiém vé quyét dinh d6; ddng thoi, cap ty va Giam déc Trung tim cing bao cdo
1én cip c6 tham quyén.

b) Quan hé giira Giam ddc Trung tdm va doan thé thudc Trung tim 13 mbi
quan hé phdi hop trong viéc bao vé quyén loi thiét thyc, chinh dang cua doan
vién. Giam ddoc Trung tAm c6 trach nhiém tao diéu kién thuén loi cho Ban Chap
hanh céc doan thé thudc Trung tdm hoat dong theo diing quy dinh. Ban Chéap
hanh cac doan thé thudc Trung tim co trach nhiém dé xuat, kién nghi voi Giam
dbc Trung tdm cac van dé co lién quan dén viéc bao vé quyén loi chinh dang,
hop phap cta doan vién, dong thdi co trach nhiém van dong doan vién hoan
thanh t&t nhiém vu chuyén mén, thuc thi cong vu theo quy dinh ctia phap luét.

Chuong V
CHE PO HOP VA THONG TIN, BAO CAO

Piéu 12. Ché dd hop

1. H61 y Lanh dao Trung tam la cudc hop cuia Lanh dao Trung tam dé ban
bac, thao luan, théng nhat mot hodc mot sd van dé (néu can, c¢6 thé moi thém
Trudng phong, Phé Trudng phong cac phong chuyén mon, nghiép vu cua Trung
tam va vién chuc, nguoi lao dong).

2. Hop giao ban hang thang cudc hop cta Lanh dao Trung tam voi Truong
cac phong chuyén mén, nghiép vu ciia Trung tim dé nidm tinh hinh trién khai
thuc hién nhiém vu cong tac; trao doi v kién va thuc hién chi dao giai quyét cac
cong viéc thuong xuyén.

3. Hop so két quy I, 6 thang, 9 thang; tong két nam 1a cudc hop cta Lanh
dao Trung tdm véi toan thé vién chiic, ngudi lao dong dé kiém diém, danh gia
tinh hinh, két qua hoat dong quy I, 6 thang, 9 thang, nam va thao luan vé chuong
trinh cong tac quy 11, 6 thang, 3 thang cudi ndm, nim tiép theo.
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4. Hop tham muu 13 cudc hop dé Giam dbc Trung tam nghe, trao d6i cac y
kién, d& xuét va kién nghi ciia Truéng cic phong chuyén mén, nghiép vu cua
Trung tdm nham c6 du thong tin, thém cac co s, can ctr trude khi ra quyét dinh
theo chirc ning, tham quyén.

5. Hop giai quyét cong viéc 1a cude hop cia Giam déc Trung tam véi
Trudng céc phong chuyén mon, nghiép vu ciia Trung tdm hodc vai vién chure,
nguoi lao dong thudc cac phong chuyén mén, nghiép vu ctia Trung tam dé giai
quyét cong viéc thudng xuyén hodc ban giai quyét nhitng vudng mic trong hoat
dong quan 1y, diéu hanh; théng nhat ¥ kién chi dao giai quyét nhitng cong viéc
c6 tinh chat quan trong, phtrc tap, lién quan dén nhiém vu cta nhiéu cép, nhiéu
nganh; xur 1y nhitng ndi dung con ¢6 ¥ kién khac nhau trude khi ban hanh quyét
dinh hodc dé danh gia vé tinh hinh thuc hién cdc nhiém vu cong tac cua cac
phong chuyén mon, nghi¢p vu cua Trung tam.

6. Hop tap huén, trién khai 1a cudc hop dé quan triét, théng nhét nhén thuc
va hanh dong vé ndi dung va tinh than cac chu truong, chinh sach 1én, quan
trong ciia Bang va Nha nudec.

Picu 13. Ché do thong tin

1. Phong Hanh chinh - Quan tri ¢6 trach nhiém

a) Cung céap thong tin dén cac phong chuyén mén, nghiép vu cua Trung
tdm, cac ca nhan co6 lién quan dé trién khai thuc hién ké hoach, phuong huéng,
nhiém vu cong tac ctia Trung tim, thong bao két luan cua Giam dbc Trung tdm
hodc cac Phé Giam ddc Trung tam tai cac cudc hop, hdi nghi.

b) Sao guri cac van ban ctia Pang va cac van ban quy pham phap luat cia Nha
nudc lién quan dén chirc ning, nhiém vy, quyén han ciia Trung tdm cho cac phong
chuyén moén, nghié¢p vu ctia Trung tdm theo chi dao cua Lanh dao Trung tam.

2. Cac phong chuyén mon, nghi¢p vu cua Trung tdm c6 trach nhi€ém cung
cap thong tin theo yéu cau ciia Phong Hanh chinh - Quan tri.

Piéu 14. Ché dj bao cao

1. Phé Giam dbc Trung tdm bao cao Giam ddc Trung tam

a) Tinh hinh thuc hién nhiing cong viéc thudc linh vuc dugc phan cong
phu trach, nhiing viéc vugt quéa thim quyén giai quyét va nhiing viéc can xin y
kién Giam ddc Trung tam.

b) Noi dung va két qua cac cudc hop duoc Giam doc Trung tam uy quyén
chu tri hodc phan cong tham du.
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c) Két qua lam viéc va nhiing dé nghi c6 lién quan dén Trung tam ctia cac
co quan, don vi va doi1 tac khi dugce cur tham gia cac doan cong tac.

2. Cac phong chuyén mon, nghi€p vu ctia Trung tdm

a) Bao c4do Lanh dao Trung tam tinh hinh trién khai thuc hién nhiém vu
cong tac trong cudc hop giao ban hang thang.

b) Thuc hién Bao céo két qua cong tac tuan, thang, quy |, 6 thang, 9 thang,
nim va phuong hudng, nhiém vu cong tac tuan, thang, quy 11, 6 thang, 3 thang cubi
nam, nam tiép theo ctia phong, giri vé Phong Hanh chinh - Quan trj dé tong hop.

¢) Thuc hién cac bdo cdo chuyén dé hodc dot xuét trong linh vuc ma
phong chuyén mén, nghiép vu cua Trung tim dugc giao phuy trach theo yéu cau
cua Lanh dao Trung tam.

d) D6i v6i nhimg viéc phat sinh, kho khin, vudng mic trong giai quyét
cong viée, cac phong chuyén mon, nghiép vu cia Trung tam phai bao cdo kip
thoi cho Giam dbc Trung tdm, Phé Giam dbc Trung tdm phu trach xem xét,
quyét dinh.

3. Phong Hanh chinh - Quan tri ¢6 trach nhiém thuc hién cac quy dinh tai
diém a va d khoéan 2 Diéu nay va cac nhiém vu sau.

a) Cung cap thong tin hang ngay cho Lanh dao Trung tim vé cac van dé
da duoc giai quyét; xtr Iy van ban dén, van ban di ctia Trung tam.

b) Téng hop, tham muu Béo céo két qua cong tac tuan, thang, quy I, 6
thang, 9 thang, nim va phuong hudng, nhiém vu cong tac tuan, thang, quy 11, 6
thang, 3 thang cudi ndm, ndm tiép theo cua Trung tdm va cac bao céo khac khi
c6 yéu cau.

¢) Huéng dan, theo ddi, don dbc cac phong chuyén mén, nghiép vu cia
Trung tam thyc hién nghiém tic ché do thong tin, bao cdo va t6 chirc khai thac
thong tin, phuc vu su chi dao, diéu hanh ctua Giam déc Tru ng tam.

4. Ché d6 bao cdo cb thé dugc thay d6i, diéu chinh theo quyét dinh cta
Giam dbc Trung tam.
Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Pi¢u 15. Trach nhiém thi hanh

Cian ctr Quy dinh nay Giam doc Trung tdm ban hanh Quy ché lam viéc
ctia Trung tam; bo tri nhan sy cho cac phong chuyén mén, nghiép vu ciia Trung
tdm dé thuc hién tot nhiém vu duoc giao.
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Piéu 16. To6 chirc thue hién

Trong qua trinh thyc hién Quy dinh nay, khi xét thay can thiét, Giam dbc
Trung tdm tham muu Giam ddc S& Noi vu xem xét, quyét dinh viéc diéu chinh,
stra d6i, bd sung Quy dinh nay cho phu hop véi nhu cau thyc tién va quy dinh
cua phap luat hién hanh./.
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